
 

 
 
 

ประกาศ สถาบันโภชนาการ 
เร่ือง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพือ่บรรจุและแต่งตัง้เป็นพนักงานมหาวิทยาลัยจากเงนิอุดหนุน 

-------------------------- 
 ดว้ยสถาบนัโภชนาการ มหาวิทยาลยัมหิดล มีความประสงคร์บัสมคัรคดัเลือกบคุคลเพ่ือบรรจแุละแตง่ตัง้เป็น
พนกังานมหาวิทยาลยัจากเงินอดุหนนุ ต าแหน่งนกัทรพัยากรบคุคล จ านวน  ๑  อตัรา  ดงัรายละเอียดตอ่ไปนี ้
 ๑.  ต าแหน่งทีจ่ะบรรจุ 
      ต าแหน่งท่ีจะบรรจปุรากฏอยู่ในรายละเอียดแนบทา้ยประกาศนี ้
 ๒.  คุณสมบัตทิั่วไปและคุณสมบัตเิฉพาะต าแหน่ง 
       ผูส้มคัรรบัการคดัเลือกตอ้งมีคณุสมบตัิทั่วไปตามระเบียบมหาวิทยาลยัมหิดลวา่ดว้ยพนกังานมหาวิทยาลยั พ.ศ. 
๒๕๕๑ และมีคณุสมบตัิเฉพาะต าแหน่งตามท่ีระบไุวใ้นรายละเอียดเก่ียวกบัการสอบแนบทา้ยประกาศนี ้
 ๓.  วัน เวลา และสถานทีรั่บสมัคร 
        ใหผู้ป้ระสงคจ์ะสมคัรเขา้รบัการคดัเลือก สง่หลกัฐานการสมคัรไดท่ี้   https://muhr.mahidol.ac.th/E- 
Recruitment  ตัง้แตบ่ดันีจ้นถงึ วันที ่๓๐ มกราคม ๒๕๖๙ (ภายในเวลา ๑๖.๓๐ น.)  
 ๔.  เอกสารและหลักฐานทีจ่ะต้องน ามายืน่พร้อมใบสมัคร 
       ๔.๑ รูปถ่ายหนา้ตรงไมส่วมหมวก และไมใ่สแ่วน่ตาด า ขนาด  ๑ นิว้ จ านวน ๑ รูป 
       ๔.๒ ส าเนาใบปริญญาบตัรหรือหนงัสือรบัรองซึง่ไดร้บัอนมุตัิจากผูม้ีอ  านาจวา่เป็นผูส้  าเรจ็การศกึษาครบถว้น          
  ตามหลกัสตูรแลว้  ๑ ฉบบั 
       ๔.๓ ส าเนาใบแสดงผลการศกึษา (Transcript)    ๑ ฉบบั 
       ๔.๔ ส าเนาทะเบียนบา้น และบตัรประจ าตวัประชาชน  ๑ ฉบบั 
       ๔.๕ ส าเนาหลกัฐานอื่นๆ เช่น ใบทหารกองเกิน ใบเปลี่ยนช่ือ–สกลุ ทะเบียนสมรส  
       ๔.๖ ใบรบัรองการผ่านงาน (ถา้ม)ี 
       ๔.๗  ส  าเนาผลการทดสอบภาษาองักฤษ ๑ ฉบบั 
 ๕.  การประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก วัน เวลา และสถานทีท่ าการคัดเลือก  
       รายช่ือผูม้ีสิทธิเขา้รบัการคดัเลือก วนั เวลา และสถานท่ีท าการคดัเลือกจะประกาศใหท้ราบในวนัท่ี  
๖ กุมภาพันธ ์๒๕๖๙  ผ่านทาง https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment  
 
                              ประกาศ ณ วนัท่ี       ๓๐     ธนัวาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 
        (ลงนาม)  สุวภัทร  กิตติบัญชากุล 

        (ผูช้ว่ยศาสตราจารย ์ดร. สวุภทัร  กิตติบญัชากลุ) 
                รองผูอ้  านวยการ  ปฏิบตัหินา้ท่ีแทน 
                   ผูอ้  านวยการสถาบนัโภชนาการ 

 
 

https://muhr.mahidol.ac.th/E-


 
รายละเอียดแนบท้ายประกาศสถาบันโภชนาการ  ลงวันที ่    ๓๐    ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 

ต าแหน่งทีจ่ะบรรจุ :  นกัทรพัยากรบคุคล จ านวน ๑ อตัรา 
คุณสมบัตเิฉพาะต าแหน่ง (Job Specification) 
 ๑. ไดร้บัคณุวฒุิปรญิญาตรี หรือเทียบไดไ้มต่  ่ากวา่นี ้ ทางดา้นการบริหารจดัการ การบรหิารทรพัยากรมนษุย ์ 
รฐัศาสตร ์ ศลิปศาสตร ์ เศรษฐศาสตร ์ หรือสาขาอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง  
 ๒. มีประสบการณใ์นดา้นการจดัการระบบ ERP (Enterprise Resource Planning) หรือการบรหิารจดัการ
ทรพัยากรขององคก์รจะไดร้บัพิจารณาเป็นพิเศษ  
 ๓. มีความสามารถในการจดัท าแผนงาน ควบคมุ ตรวจสอบ ใหค้  าปรกึษา แนะน า และเสนอวิธีแกไ้ขปรบัปรุง
การปฏิบตังิานท่ีอยูใ่นความรบัผิดชอบ  
 ๔. สามารถใชค้อมพิวเตอรโ์ปรแกรมส าเรจ็รูป Microsoft office และ Internet ไดดี้ 
 ๕. มีความรูเ้รื่องการจดัการระบบฐานขอ้มลู การสืบคน้ขอ้มลู สามารถจดัท าขอ้มลู สรุปและรายงานผลได ้

 ๖. มีมนษุยสมัพนัธแ์ละทกัษะการติดตอ่ประสานงานท่ีดี และมีใจรกังานบริการ  
 ๗. มีความรูค้วามสามารถดา้นภาษาองักฤษ (ฟัง พดู อ่าน เขียน) ในระดบัดี และมีผลคะแนนทดสอบ
ภาษาองักฤษท่ีมีระยะเวลาไมเกิน ๒ ปี ดงัตอ่ไปนี ้
     ๑) IELTS คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๓ หรือ 
     ๒) TOEFL IBT คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๒๙ คะแนน หรือ 
     ๓) TOEFL ITP คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๓๙๐ คะแนน หรือ 
     ๔) TOEIC คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๔๐๐ คะแนน หรือ 
     ๕) MU GRAD Test คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๓๖ คะแนน หรือ 
     ๖) MU GRAD Plus คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๔๐ คะแนน หรือ 
     ๗) MU-ELT คะแนนไมต่  ่ากว่า ๕๖ คะแนน หรือ 
 ๘) CU-ETP (Internet Based) คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๔๐ คะแนน หรือ 
     ๙) TU–GET (Paper Based) คะแนนไม่ต  ่ากว่า ๓๕๐ คะแนน 
     ๑๐)TU-GET (Computer Based) คะแนนไมต่  ่ากวา่ ๓๕ คะแนน 
 

ลักษณะงานทีม่อบหมายให้ปฏิบัติ (Job Description) 
๑. ปฏิบตังิานดา้นการบรหิารทรพัยากรบคุคล เชน่ การบริหารอตัราก าลงั การสรรหาและคดัเลือก การตอ่สญัญา 

การลาออก การยา้ย การตดัโอน การตอ่เวลาปฏิบตังิาน การเปล่ียนต าแหนง่ การปรบัคณุวฒุิ เป็นตน้  
๒. จดัท าขอ้มลูบคุลากร และ ขอ้มลูเงินเดือนของบคุลากรในระบบ MU-ERP  
๓. ประสานงานการขอต าแหนง่ทางวิชาการ และความกา้วหนา้ของบคุลากร 
๔. การดแูลดา้นสวสัดิการ รวมถึงการใหข้อ้มลูดา้นกฎระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งกบับคุลากรมหาวิทยาลยัมหิดล 
๕. ด าเนินการประสานงานกบัหนว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้งทัง้ภายในและภายนอก 
๖. ปฏิบตังิานอ่ืนๆ ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย  

อัตราเงนิเดอืน :   คณุวฒุิปรญิญาตรี  ๒๐,๐๙๐ บาท   
วิธีการคัดเลือก : สอบสมัภาษณ ์
 


