
ขั้นตอนการเบิกเงินสดย่อย สถาบันโภชนาการ 

 

รบัเอกสารการยืมเงินสดยอ่ย  

พรอ้มใบเบกิเงินสดยอ่ย 

ตรวจสอบความถกูตอ้งและลงรบัเอกสาร 

เสนอผูม้ีอ  านาจอนมุตัิ 

เมื่ออนมุตัแิลว้ หนว่ยการเงินจะตามผูเ้บิกใหม้า

รบัเงินสด  

น าใบเสรจ็รบัเงินมาตอนรบัเงิน หรอืสง่ใบเสรจ็

ภายในวนัถดัไปเทา่นัน้ 

หมายเหต ุ: การเบิกเงินสดยอ่ย จะใชใ้นกรณีทีค่วามจ าเป็นเรง่ดว่น โดยไมไ่ดค้าดหมายไวก้่อนเทา่นัน้ 


