
ขั้นตอนการยืมเงินทดรองจ่าย สถาบันโภชนาการ 

 

รบัเอกสารการยืมเงินทดรองจา่ย  

พรอ้มสญัญายืมเงินทดรองจา่ย 

ตรวจสอบความถกูตอ้งและลงรบัเอกสาร 

เสนอผูม้ีอ  านาจอนมุตัิ /ลงนามใบถอนเงิน (ทา่นท่ี 1) 

เสนอผูม้ีอ  านาจลงนามใบถอนเงิน (ทา่นที่ 2) 

แจง้การโอนเงิน และใหต้ิดตอ่การเงินเพื่อเซ็นรบั

เงิน/รบัทราบ 

เบิกเงินท่ีธนาคาร (โดยโอนเขา้บญัชีตามที่ระบใุนบนัทกึ)  

ระยะเวลาด าเนินการ หลงัจากรบัเอกสารประมาณ 3-5 วนัท าการ 

บนัทกึขอ้มลูในทะเบยีนคมุเงินยมืทดรองจ่าย 

กรณีเกินก าหนดระยะเวลาในสญัญายืมเงิน  

- เกิน 10 วนัท าการ ติดตามทวงถาม

ผา่นทางโทรศพัท ์ทางไลน ์ทาง 
email  

- เกิน 20 วนัท าการ ท าหนงัสอืทวง

ถามเป็นลายลกัษณอ์กัษร  

- เกิน 30 วนัท าการ สามารถท าเรือ่ง

หกัเงินเดือนเพื่อชดใชเ้งินยมื (ตาม

ประกาศมหาวทิยาลยัมหิดล เรือ่ง 

หลกัเกณฑ ์และวิธีการยืมเงิน พ.ศ. 

2551 ขอ้ 8 วรรคที่ 2 

สง่ใชใ้บเสรจ็รบัเงิน และคืนเงินเหลอืจ่าย ภายในก าหนด

ระยะเวลา (ลงรายมือช่ือรบัสง่ทัง้สองฝ่าย)    

หมายเหต ุ :หากเกินระยะเวลาทีก่  าหนด และมเีหตผุลอนัสมควรที่ไดร้บัอนมุตัิจากผูม้ีอ  านาจอนมุตัิ 

ใหท้ าเรือ่งขอขยายระยะเวลาสง่ใชเ้งินยืมออกไปไดอ้ีกไมเ่กิน 30 วนั 


