
 

 

 

 

 

  

Course Director เข้า website ที่ http://www.grad.mahidol.ac.th 

คลิกเมนู ระบบเกรดออนไลน ์

(Grade Online System) 

Course Director ใส่ User name และ Password 

(ใช้รหัสเดียวกันกับท่ีใช้ในการตรวจสอบข้อมูล 
การลงทะเบยีนของนักศึกษา) 

ใส่เกรดให้นักศึกษาและคลิกเลือกเมนูบันทึก แล้วเลือกเมนูส่งเกรด 

ระบบจะใหร้ะบุช่ือ คณะ/สถาบัน หลักสตูร อาจารย์ผูร้ับผดิชอบรายวิชา 
ประธานหลักสตูร และเกณฑ์การให้เกรด 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูลที่บันทึก 

ระบบจะแสดงสรุปรายงาน  
GR.37 EXAMINATION 

GRADES 

คลิกท่ีเมนู “ส่ง” คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ” 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

คลิกท่ีเมนู 
“ย้อนกลับ” 

คลิกท่ีเมน ู

“ยืนยันการส่งเกรด” 
คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

กรณีที่ 1 Course Director ส่งผลการประเมินรายวิชา (Grade) ด้วยตนเองตามระยะเวลาที่บัณฑิตวิทยาลัยก าหนด 

 



 

  

กรณีที่ 2  Course Director/ประธานหลักสูตรมอบหมายเจ้าหน้าที่เป็นผู้บันทึกเกรดในระบบ Online แทน 

Course Director ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ED.03 Grade Report* ได้ที ่
http://www.inmu.mahidol.ac.th/th/academics/forms.php 

Course Director บันทึกเกรดในแบบฟอร์ม ED.03 Grade Report 
และส่งให้หน่วยบริหารการศึกษาลว่งหน้า 1 สัปดาห์** ก่อนวัน

สุดท้ายของก าหนดส่งเกรดที่บัณฑติวิทยาลัยก าหนด ในแต่ละภาค
การศึกษา 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการบันทึกเกรดในระบบเกรดออนไลน ์

เจ้าหน้าท่ีจัดพมิพ์ 
รายงาน GR.37  

เจ้าหน้าท่ีส่ง GR 37 ให้ Course Director และประธานหลักสูตร 
ลงนามก ากับท่ีรายงาน GR.37 

เจ้าหน้าท่ีรวบรวมจัดส่งรายงาน GR.37 
ให้บัณฑิตวิทยาลัย 

 

หมายเหตุ *แบบฟอร์ม ED.03 Grade Report เป็นแบบฟอร์มที่หนว่ยบริหารการศึกษา สถาบันโภชนาการจัดท าข้ึนเพื่อให ้
Course Director บันทึกเกรดและส่งให้เจ้าหน้าทีด่ าเนินการบันทึกเกรดในระบบ Online แทน 
             **หาก Course Director ส่งแบบฟอร์ม ED.03 ช้ากว่าวันเวลาที่หน่วยบริหารการศึกษาก าหนด ขอความอนุเคราะห์ 
Course Director เป็นผูด้ าเนินการบันทึกเกรดในระบบเกรดออนไลน์เอง 



 

กรณีที่ 3  รายวิชาที่ยังไม่สามารถแจ้งผลการศึกษา (Grade) ได้ภายในระยะเวลาที่บัณฑิตวิทยาลัยก าหนด 

อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา  
ระบุช่ือวิชาและเหตุผล พร้อมก าหนดวันท่ีสามารถแจ้งผลการ

ประเมินรายวิชา (Grade) ให้ คุณสุดารัตน์ เชื้อพรหม ล่วงหน้า 
1 สัปดาห์ ก่อนวันสุดท้ายของก าหนดส่งเกรดที่บัณฑติวิทยาลัย

ก าหนด ในแต่ละภาคการศึกษา 
 

คุณสดุารตัน์ ท าบันทึกแจ้งช่ือรายวิชาที่ขอส่งเกรดล่าช้า 
แก่บัณฑิตวิทยาลัย เพื่อเสนอให้ประธานหลักสูตรลงนามรับทราบ 

เมื่อถึงก าหนดวันท่ี Course Director แจ้งขอส่งเกรดล่าช้า  
 

Course Director บันทึกเกรดเอง 
(ดูขั้นตอนกรณีที่ 1) 

มอบหมายเจ้าหน้าหน่วยบริหาร 
การศึกษาบันทึกเกรดให ้

(ดูขั้นตอนกรณีที่ 2) 


